
CoNsELL DE GARANT|Es ESTATUTARtEs

DE CATALUNYA

Normes de proced¡ment per a I'elecc¡ó de la representació col'lectiva
del personal al serve¡ del Consell de Garant¡es Estatutáries

L'article 54.3 del Reglament d'organització i funcionament del Consell de
Garanties Estatutáries, aprovat pel Ple del Consell el dia 25 de maig de 2010,
disposa que el Ple del Consell ha d'aprovar el procediment per a l'elecc¡ó de la
representac¡ó col.lect¡va del personal.

En compliment del mandat reglamentar¡ esmentat, atenent a la relació de llocs
de treball del personal func¡onari del Consell de Garant¡es Estatutáries (DOGC

núm. 5816, d'11 de febrer de 2011) i d'acord amb la normativa vigent en
matéria de representació del personal al servel de les admin¡stracions
públ¡ques, el Ple del Consell de Garanties Estatutáries, en la sessió celebrada
el dia 31 de maig de 2011, ha aprovat les presents Normes de proced¡ment
per a l'elecció de la representac¡ó col lectiva del personal al seu servei.

Art¡cle 1. Drets del personal al serve¡ del Consell

El personal al servei del Consell de Garanties Estatut¿ries gaudeix dels drets
de llibertat s¡nd¡cal, de representació co¡ lectiva, de reunió i de negoc¡ac¡ó
col.lectiva, d'acord amb la Constituc¡ó i la legislació vigent.

Article 2. Promoció d'elecc¡ons per a la representació col'lectiva del
personal

1. Per tal de constitu¡r la representació col lectiva del personal, poden
promoure la convocatór¡a d'elecc¡ons a delegat o delegada de personal els
sindicats més representatius, d'acord amb el que d¡sposa la leg¡slació vigent, i

el personal al servei del Consell de Garanties Estatutár¡es.

2. Quan la promoció d'eleccions sigui efectuada pel personal al serve¡ del
Consell, aquesta s'ha d'adoptar per acord majoritar¡ dels que tinguin la

condició d'electors, la qual s'ha d'acred¡tar m¡tjanqant acta signada pels
assistents en la qual ha de constar el nombre de convocats i d'assistents, així
com el resultat de la votació.

P^uu CENr¿LLEs
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1. són electors ieleg¡bles els funcionaris del consell de
en s¡tuació de servei actiu, els func¡onaris en comissió
els funcionar¡s inter¡ns.

L'assemblea, per adoptar l'acord que preveu l'apartat anterior, pot ser
convocada per qualsevol membre del personal amb condic¡ó d'elector. La

convocatór¡a ha de fixar la data, l'hora i el lloc de la reunió, que es pot
desenvolupar dins la jornada laboral ¡ a les dependéncies del consell, i se n'ha
de donar public¡tat almenys mitjangant el tauler d'anuncis.

3, Els promotors de les eleccions han de comunicar al president del Consell la
intenció de celebrar eleccions, amb una antelació mínima d'un mes des de
l'inici del procés electoral, que és la data de const¡tució de la mesa electoral'

Article 3. Electors i eleg¡bles

Garanties Estatut¿rles
de serveis al Consell i

No tenen la cond¡ció d'electors ni d'elegibles:
Els funcionar¡s que es troben en les situacions administrat¡ves d'excedéncia,
suspensió, de com¡ss¡ó de serveis fora del consell o de serveis especials.
El personal eventual iel laboral.

Art¡cle 4. Sistema d'elecció ¡ determinació del nombre de delegats o
delegades de personal

1, L'elecció s'ha de fer m¡tjangant sufragi personal, d¡recte, lliure isecret

2. La representació col lectiva del personal s'ha d'elegir m¡tjangant llistes
obertes ¡ sistema majoritari. En cas d'empat de vots, ha de ser eleg¡t el
candidat amb més antiguitat a la funció públ¡ca.

3. La representac¡ó col.lectiva del personal al serve¡ del Consell de Garanties
Estatutáries és integrada per un delegat o una delegada de personal.

Art¡cle 5, Constituc¡ó de la mesa electoral

1, Un cop comunicada al pres¡dent del Consell de Garanties Estatut¿ries la

voluntat de celebrar eleccions, aquest, en el termini de deu dies, ho ha de



,"úq- o. La mesa s'ha de constituir formalment, mitjanEant acta atorgada a aquest
l*?z^ efecte, en la data fixada pels promotors en llur comun¡cació, que és la data
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comunicar als funcionaris que han de const¡tu¡r la mesa. Conjuntament amb la
proposta de celebrar elecc¡ons, el president ha de remetre a la mesa el cens

del personal al serve¡ del Consell.

2. La mesa és composta per un president o presidenta, que és el funcionari o

funcionár¡a de més antiguitat, d'acord amb el temps de serveis reconeguts, i

dos vocals, que són el funcionari o funcion¿ria de més edat iel de menys edat
entre els inclosos en el cens corresponent. El vocal de menys edat actua com
a secretari o secret¿ria. Els suplents es designen segu¡nt el cr¡teri d'antigultat i

edat ind¡cat. Ass¡steix técnicament la mesa electoral la lletrada cap dels
Serve¡s Juríd¡cs, o el lletrat o lletrada en qu¡ delegui.

Cap dels membres de la mesa pot ser candidat i, en cas que ho s¡gui, l'ha de
substituir el suplent.

ñ ?d;l;i;i procés electoral.
lIffo"-

--sn"- S. ¡ partir de la data de constitució de la mesa, s'ha',d"'" en un .termini._ no superior .a cinc dies..La. mesa,
raonables ¡ d'acord amb les circumstáncies, els
següents, que s'han de publicar al tauler d'anuncis:

de dur a terme la votació
ha de fixar, amb criter¡s

termin¡s per als actes

a) La publicació del cens de funcionar¡s electors ielegibles en el tauler
d'anuncis.

b) La data m¿xima de presentació de candidatures.
c) La proclamació de les candidatures presentades
d) La data, les hores i el lloc de la votac¡ó, que s'han de comunicar al

pres¡dent del Consell.

Article 6. Presentació de candidatures

1. Els funcionaris elegibles poden presentar la
almenys, per tres funcionar¡s electors.

2, Les candidatures s'han de presentar dins el
electoral, que les ha de proclamar seguidament,

seva candidatura avalada,

termini fixat per la mesa
d'acord amb el calendari



previst. La mesa
abans de la data
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ha de resoldre les lncidénc¡es I reclamacions que es present¡n

de la votació.

-e^ vot Der correu. A aquest efecte, el vot ha d'anar dins un sobre tancat, el qual-"4 s'ha d'introduir, iuntament amb una fotocóp¡a del DNI, dins un altre sobre
'4.. " ---- - '- -^:- -^^ --ahi¿l> t. ,,^rr.iÁ h mé<a alé.torál

Art¡cle 7, Votació' escrutini ¡ proclamació d'electes

1. La votació s'ha de dur a terme en el lloc de treball, durant la jornada laboral

¡dins l'horari que assenyali la mesa electoral

2. El conseller secretari ha de fac¡litar els mltjans necessar¡s per al

desenvolupament correcte de la votac¡ó i de tot el procés electoral'

3. Els electors que no puguin ser presents el dia de la votació poden emetre el

t adregat a la meia electoral. Un cop acabada la votac¡ó, la mesa electora.l,
q"

despiés ae comprovaT que els remitents dels vots no han votat personalment,
s;;;;;;;,;;ñ;;;" iun"ll ¿ini ru,-nu.

4. Immediatament després de la votac¡ó, la mesa electoral ha de fer el

recompte de vots públicament, mitiangant la lectura en veu alta de les
paperetes a c¿rrec del president o pres¡denta

5. S'ha d'aixecar acta de l'escrutin¡ ifer-hi constar la compos¡ció de la mesa, el

nombre de votants, els vots obtinguts per cada candidat o cand¡data, els vots
nuls, els vots en blanc ¡ els ¡nc¡dents ocorreguts. Un cop redactada l'acta, els

membres de la mesa l'han de s¡gnar. Se n'ha de lliurar una cópia al president
del Consell, que ho comun¡ca al Ple, iuna altra s'ha d'exposar al tauler
d'anuncis.

Article 8. Mandat del delegat o la delegada de personal

1. El delegat o la delegada de personal té un mandat de quatre anys i pot ser
reelegit. El mandat s'entén prorrogat fins que no es promoguin i se celebrin
noves eleccions.

2. Les persones legitimades, d'acord amb l'art¡cle 2, poden promoure elecc¡ons
per a É representació col lectiva del personal en el període dels tres mesos

4
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anter¡ors al finiment del mandat de quatre anys del delegat o la delegada de

personal.

3. El delegat o la delegada de personal cessa en el cárrec per:

a) Dimissió voluntár¡a.
b) Seoaració definitiva del servei.
cj txieaéncla voluntária, comissió de seTveis o serveis especials'
d) Revocació.

4. El delegat o la delegada de personal només pot ser Tevocat, durant el seu

mandat, pir declsió dels qui l'han elegit, mitjangant una assemblea convocada
- 

"qu"jt "f".t" 
a inst¿ncies d'un terg, com a mín¡m, dels electors i per acord

adoptat per major¡a absoluta d'aquests m¡tjangant sufrag¡ personal, igual,
lliure, d¡recte i sécret, La revocació, tanmateix, no es pot efectuar fins passats

""r, sis mesos de l'elecció, i no es pot presentaT una nova proposta de revocació

<a N ".oRns 
passats sis mesos de Ia proposta anterior'

)o 5. si ", 
produeix una vacant en la representació del personal, per d¡missió o

per qualsevol altra causa, la vacant és cobefta autom¿ticament pel candidat o
can¿idata ¡mmediatament següent en nombre de vots obtinguts en les

elecc¡ons. La subst¡tució és per al temps que resta de mandat.

6. S¡ es produeix una vacant que no es pot cobrlr pel procediment que

estableix i'apartat anterior, les persones legit¡mades d'acord amb l'article 2

poden promoure eleccions per proveir la vacant produida.

7, Les substitucions i les revocacions s'han de comun¡car al president del

Consell.

Article 9. Models ¡ impresos necessaris per a¡ procés electoral

Els actes del procés electoral s'han de documentar mitjangant els models que

figuren com a annex.
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MODEL I

CONVOCATÓRIA D'ASSEMBLEA PER A LA REALITZACIÓ
D'ELECCIONS PER A DELEGAT O DELEGADA DE PERSONAL

La persona sotasignada, funcionari/funcionária del Conselt

de Garanties Estatutáries, convoca una assemblea, que es

durá a terme et dia..., a les... hores, a.'. del Palau
centeltes, en qué et punt de l'ordre det dia és ta

convocatória d'eleccions per a delegat o detegada de
personat, segons e[ que disposa t'articte 2.2 de les Normes
de procediment per a t'etecció de [a representació
cot.tectiya deL personal al servei det consett de Garanties
Estatutáries.

Barcetona, ... d .... de 20....

NIF:

Signatura

P^uu CENTELL.t

B¡¡nda d. sant Miqúel,8'o8oo2 B¡rc.lo.a
fel. + ! 911r7 62 6a Far+ 14 %3\8 t 2o

cons€ll@.s€rar
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MODEL 2

CERTIFICAT DE L'ACTA DE L'ASSEMBLEA PER A LA

REALITZACIÓ D'ELECCIONS PER A DELEGAT O DELEGADA
DE PERSONAL

com a secretari/secretária de ta Presidéncia de
['assembtea,

CERTIFICO:

Que a I'assemblea del personal funcionari que s'ha dut a terme a[

Pátau Centettes, en data,..., s'ha estés acta en qué consten les dades

següents:

Data|,...1,..,1..,.
Horari: d..... h a.,... h

Ltoc:

Hi ha assistit el personal funcionari del Consell de Garanties

Estatutáries.

ordre del dia:

Convocatória d'eteccions per a detegat o detegada de personat, segons

e[ que disDosa t'articte 2.2 de tes Normes de procediment per a

t'etdcció dL [a representació cot'tectiva del personal a[ servei del
Consetl de Garanties Estatutáries.

Desenvolupament de la sessió:

1, s'ha convocat tota ta ptantitta, que és d'... funcionaris, i n'han
assistit....,..

2, El resuttat de ta votació ha estat et següent:

vots emesos: ..............,.
vots a favor: ...,.......,...,,
vots en contfa: ..,..........
vots en btanc: ..........,...,

P^úu CENr.(Es
B¡is¿¡ ¿.Sant N4iqu.l,8 - o8oo2 BÍcclona

lel- + t4 9t 1t 62 6a F¿x+14933 17 20

consell@cs..car



Co¡¡seu o¡ G¡m¡¡rl¡s EsururAnles op C¡t¡l-u¡lv¡

vots nut5: ................,...

Acords:

1, Atés et resu(tat de la votació, s'acorda per majoria ta promoció

d'eteccions per a detegat o detegada de personat.

2- Deteear eI Sr./Sra. ................................... ., amb et NIF .'............' per

a la óresentació det preavís de promoció d'eleccions per a detegat
o detegada de personal.

Et president/presidenta aixeca ta sessió, de [a quat, com a

secretari/ secretiria, estenc aquesta acta.

Barcetona, ... d ...... de 20...

sigatura del/de ta sffretari/ária

vist i pLau

Signatura det/de lá pr€sidenva
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MODEL 3

PREAVíS DE REALITZACIÓ D'ELECCIONS PER A DELEGAT
O DELEGADA DEL PERSONAL AL SERVEI DEL CONSELL DE

GARANTIES ESTATUTARIES

D'acord amb e[ que disposa l'apartat 3 de l'articte 2 de les
Normes de procediment per a l'etecció de ta representació
cot.tectiva det personal at servei det Consett de Garanties
Estatutáries, comuniquem a[ president det Consett de
Garanties Estatutáries ta nostra resolució de convocar
eleccions, i de fixar com a data iniciat del procés electoral
el. dia ... d ... de 20..

La part promotoral

ñtF:

I Si la part promotora es et personal at servei det consetl de Garanties
Estatutáries, adjunteu-hi et document de convocatória d'assembtea
per a ta reatitzaoó d'eteccions per a detegat o detegada de personat i
cdpia de l'acta de L'assemblea.

P^qu C.NTELLÉs

Baixa¿. deS¡nt Migu.l,I ' o8@2 B¡@lona
f.l. + 14 9t lr7 62 68 Fa\+]-491ra]7 2o

cons.ll@€gécar
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MODEL 4

COMUNICACIÓ ALS MEMBRES DE LA MESA ELECTOML
DEL PREAVÍS D'ELECCIONS PER A DELEGAT O DELEGADA

DE PERSONAL

Mitjangant escrit de data d.. de 20..., l'assembtea de
personal a[ servei del conselt ha promogut eteccions per a

detegat o detegada de personal i ha assenyatat com a data de
t'inici det procés etectorat, que és ta de constitució de [a mesa

etectorat, et dia.. d.. de 20...

D'acord amb attó que disposen ets apartats primer i segon de
t'articte 5 de les Normes de procediment per a t'etecció de [a
representació cot.lectiva det personal at servei del Consell de
Garanties Estatutáries, ets funcionaris que componen [a mesa
etectoral són:

President/a: .....
Vocat primer: .....
Vocat segon i secretari/ária: ....

La quat cosa comunico a tes persones interessades per ats
efectes oportuns.

Barcetona, ... d ...... de 20...

P^uu CÉNrE(Et
B¡in¿a ¿. sañt Miruel,s - o8oo2 B*c.loná

fel. + 14 9t tt 62 6a Fax + 34 9t 3t8 17 20

co¡sell@cgec¡t

Et president
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Nom i cognoms

MODEL 5

CENS ELECTOML. ELECCIONS PER A DELEGAT

O DELEGADA DE PERSONAL

D'acord amb atló que disposa t'articte 5.1 de les Normes de
procediment per a I'etecció de la representació cot'tectiva det
personat at servei det Consett de Garanties Estatutáries, i atenent a[

iegistre de personat al servei det Consett de Garanties Estatutáries, el
cens actual de personal és e[ següent:

Data
d'antiguitat
(mesos)

NIF Data de
naixement

z2

g"
1,

Sexe

Barcelona, ... d ...... de 20...

Et president / La presidenta

P^üu C¿NTELLES

B.ixad. de Sañt Migu.l,8 ' o8oo2 Barc€lona

T.l. + t4 13lrz 62 ó8 Fax+]/93úL12o
coñscll@cg..st



Signatura del/de la president/a
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MODEL ó

ACTA DE CONSTITUCIÓ DE LA MESA ELECTOML PER A
L'ELECCIÓ DEL DELEGAT O DELEGADA DEL PERSONAL AL

SERVEI DEL CONSELL

A les ... hores det dia ... d.... de 20... es constitueix [a mesa
etectoral que preveu t'article 5 de les Normes de procediment
per a l'elecció de ta representació cot'lectiva del personat a[
servei det Consett de Garanties Estatutáries, d'acord amb [a
data d'jnici det procés etectorat fixada en e[ preavís de data...
d ... de 20...

D'acord amb tes dades que figuren en e[ registre de personal i
amb I'escrit det president det Consett de data... d .. de 20..., els
membres titutars de la mesa etectoraL són:

Com a president/a: ...., amb et NlF..,, perqué és et
funcionari/ária més antic.

com a vocal primer: ,..., amb et NlF..., perqué és et
funcionari/ária de més edat.

Com a vocal segon i secretari/ária: ...., amb el NlF..., perqué és

el funcionari/ária de menys edat.

Les persones suptents, d'acord amb ets criteris d'antiguitat i
d'edat, són:

Suplent det president/a: ..., amb el NlF...

Suptent det vocat primer: ..., amb el NlF...
Suptent detvocatsegon i secretari/ária: ..., amb et NlF...

signatura del/de la vocat signat!ra det/de ta secrei¿¡/ária

P^su cENTELLES

Baixa¿, de 5¿nl M¡quel,8 o8ooz BarccLona

J.l. + 34 9j \\ & 6A Fax + l4 9l3r317 2o

co.sé L@csc.cat
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MODEL 7

PRESENTACIÓ DE CANDIDATURA PER A L'ELECCIÓ DE
DELEGAT O DELEGADA DE PERSONAL

El/La Sr./sra. amb et NIF ...., presenta la seva
candidatura a t'etecció de delegat o del€gada det personat at
servei det Consett de Garanties Estatutáries, que se cetebrará e[
dia ... d .... de 20...

'1. ,..., amb et NlF,..

2. ...., amb et NlF...

3. ...., amb el NlF..,

Barcelona, ... d... de ?0.,.

D'acord amb attó que disposa l'articte 6 de tes Normes de
procediment per a t'etecció de La representació cot'tectiva det
personal a[ servei del consetl de Garanties Estatutáries, són
avatadors:

sigñatura del/de lá candidat/ata

signaturad€t'avaLad,orlora signatlradel'aválador/ora Slgnatura de t'avatador/ora

P^uu CEñ¡ELss
Bair,¿¿d. s:nt Miquel,8 - o8ooz Barceloña

Tel. + 1,1 9l 3r7 62 68 F¿x+t4%tLa\7 2o

con*ll@cge.et



Signatura deL/de la president/a
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MODEL 8

PROCLAAAACIÓ DE LES CANDIDATURES PER A L'ELECCIÓ
DE DELEGAT O DELEGADA DE PERSONAL

Amb retació a les eleccions de detegat o detegada det personat
at servei det Consett, promogudes mitjangant preavís de data ...
d ... de 20.., i d'acord amb attd que disposa t'articte ó de tes
Normes de procediment per a t'etecció de ta representació
cot.tectiva del personal at servei del consell de Garanties
Estatutáries, aquesta mesa electoral ha acordat proclamar els
candidats següents:

1. ..., amb et NlF...

2. ...., amb et NlF...

3. ...., amb et NlF...

Barcelona, ,,. d.., de 20,..

Signatura det/de ta vocál 5ign¿rura del/de la 5<retári / árla

P^uu CENTeLGS

Baix¡da d€Sa¡t l\¡iquc,8 - o8oo2 BaÉlona
fel. + )4 9t 117 62 6A F.x + l4 9l 3rg 17 2o

coñscll@cgéot
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IAODEL 9

ACTA D'ESCRUTINI DE LES ELECCIONS PER A DELEGAT O
DELEGADA DEL PERSONAL AL SERVEI DEL CONSELL

En data... d... de 20,.,, a les.,. hores, s'ha reunit [a mesa
etectoral per fer I'escrutini de les eleccions per a detegat o
detegada det personal al servei del Consett, promogudes
mitjangant preavís de data ... d de 20... Hi són presents els
membres de [a mesa.

Nombré de votants: ....

candidats/ates:

1....., amb el NlF.,, Vots:.,.,

2. .,.,, amb et NlF,.. Vots:..,.

3. ...., amb el NlF... Vots:.,..

Vots en blanc: ...

Vots nuts: ....

Les dades anteriors s'acrediten en aquesta acta, que signen e[
president/a de ta mesa i els vocals que la integren,

signatura (bL/d€ La vocal

Pauu cÉñrELLEs

Baixa¿¿ ¿. sánt Miquel,8 - o3oo2 Barcelon¡

lel.+/913v626a F¿x + t4 % )La \7 2o

cons€ll@cge.@t

Sjgnatura det/de ta pr€sid,ent/ a Sign¿tur¿ del/de la secretañ/árla



MODEL 1O

PAPERETA DE VOTACIÓ

Dono e[ meu vot a[ candidat/ candidata:


