CONSELL DE GARANTIES ESTATUTARIES
DE CATALUNYA

Normes de procediment per a I'eleccié de la representacio col-lectiva
del personal al servei del Consell de Garanties Estatutaries

L'article 54.3 del Reglament d’organitzacié i funcionament del Consell de
Garanties Estatutaries, aprovat pel Ple del Consell el dia 25 de maig de 2010,
disposa que el Ple del Consell ha d'aprovar el procediment per a I'elecci6 de la
representacid col-lectiva del personal.

En compliment del mandat reglamentari esmentat, atenent a la relacié de llocs
de treball del personal funcionari del Consell de Garanties Estatutaries (DOGC
nim. 5816, d’11 de febrer de 2011) i d’acord amb la normativa vigent en
matéria de representacié del personal al servei de les administracions
publiques, el Ple del Consell de Garanties Estatutaries, en la sessié celebrada
el dia 31 de maig de 2011, ha aprovat les presents Normes de procediment
per a l'eleccié de la representacié6 col-lectiva del personal al seu servei.

Article 1. Drets del personal al servei del Consell

El personal al servei del Consell de Garanties Estatutaries gaudelx dels drets
de llibertat sindical, de representacié col-lectiva, de reunié i de negociaci6
col-lectiva, d’acord amb la Constitucié i la legislaci6 vigent.

Article 2. Promocié d’eleccions per a la representaciéo col-lectiva del
personal

1. Per tal de constituir la representacio col-lectiva del personal, poden
promoure la convocatoria d’eleccions a delegat o delegada de personal els
sindicats més representatius, d’acord amb el que disposa la legislacid vigent, i
el personal al servei del Consell de Garanties Estatutaries.

2. Quan la promocié d’eleccions sigui efectuada pel personal al servei del
Consell, aquesta s’ha d’adoptar per acord majoritari dels que tinguin la
condicié d’electors, la qual s'ha d’acreditar mitjangant acta signada pels
assistents en la qual ha de constar el nombre de convocats i d'assistents, aixi
com el resultat de la votacid.
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L'assemblea, per adoptar l|’acord que preveu l‘apartat anterior, pot ser
convocada per qualsevol membre del personal amb condicié d’elector. La
convocatoria ha de fixar la data, I'hora i el lloc de la reunié, que es pot
desenvolupar dins la jornada laboral i a les dependéncies del Consell, i se n'ha
de donar publicitat almenys mitjangant el tauler d’anuncis.

3. Els promotors de les eleccions han de comunicar al president del Consell la
intencid de celebrar eleccions, amb una antelacié minima d’'un mes des de
I'inici del procés electoral, que és la data de constituci6 de la mesa electoral.

Article 3. Electors i elegibles
1. Sén electors i elegibles els funcionaris del Consell de Garanties Estatutaries

N7 en situacié de servei actiu, els funcionaris en comissié de serveis al Consell i
K> els funcionaris interins.

“2. No tenen la condicié d’electors ni d'elegibles:

?»\,O‘La) Els funcionaris que es troben en les situacions administratives d’excedencia,
“"  de suspensid, de comissié de serveis fora del Consell o de serveis especials.

3 b) El personal eventual i el laboral.

S

Article 4. Sistema d’elecci6é i determinacié del nombre de delegats o
delegades de personal

1. L’eleccié s’ha de fer mitjangant sufragi personal, directe, lliure i secret.

2. La representacidé col-lectiva del personal s’ha d’elegir mitjangant llistes
obertes i sistema majoritari. En cas d’empat de vots, ha de ser elegit el
candidat amb més antiguitat a la funcié publica.

3. La representacié col-lectiva del personal al servei del Consell de Garanties
Estatutaries és integrada per un delegat o una delegada de personal.

Article 5. Constitucié de la mesa electoral

1. Un cop comunicada al president del Consell de Garanties Estatutaries la
voluntat de celebrar eleccions, aquest, en el termini de deu dies, ho ha de
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comunicar als funcionaris que han de constituir la mesa. Conjuntament amb la
proposta de celebrar eleccions, el president ha de remetre a la mesa el cens
del personal al servei del Consell.

2. La mesa és composta per un president o presidenta, que és el funcionari o
funcionaria de més antiguitat, d’acord amb el temps de serveis reconeguts, i
dos vocals, que son el funcionari o funcionaria de més edat i el de menys edat
entre els inclosos en el cens corresponent. El vocal de menys edat actua com
a secretari o secretaria. Els suplents es designen seguint el criteri d’antiguitat i
edat indicat. Assisteix técnicament la mesa electoral la lletrada cap dels
Serveis Juridics, o el lletrat o lletrada en qui delegui.

Cap dels membres de la mesa pot ser candidat i, en cas que ho sigui, I'ha de
substituir el suplent.

4. La mesa s’ha de constituir formalment, mitjangant acta atorgada a aquest

e/
. 0 I3
(}Oe". ”"1»,\ efecte, en la data fixada pels promotors en llur comunicacio, que és la data
14 ¥ . z
1 h_ <d’inici del procés electoral.
L) b e
T WP Y
, U@" 5. A partir de la data de constitucié de la mesa, s’ha de dur a terme la votacid
T en un termini no superior a cinc dies. La mesa ha de fixar, amb criteris

raonables i d‘acord amb les circumstancies, els terminis per als actes
seguents, que s’han de publicar al tauler d’anuncis:

a) La publicacié del cens de funcionaris electors i elegibles en el tauler
d’anuncis.

b) La data maxima de presentacio de candidatures.

c) La proclamacié de les candidatures presentades.

d) La data, les hores i el lloc de la votacié, que s’han de comunicar al
president del Consell.

Article 6. Presentacié de candidatures

1. Els funcionaris elegibles poden presentar la seva candidatura avalada,
almenys, per tres funcionaris electors.

2. Les candidatures s’han de presentar dins el termini fixat per la mesa
electoral, que les ha de proclamar seguidament, d’acord amb el calendari
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previst. La mesa ha de resoldre les incidéncies i reclamacions que es presentin
abans de la data de la votacio.

Article 7. Votacié, escrutini i proclamacié d’electes

1. La votacié s’ha de dur a terme en el lloc de treball, durant la jornada laboral
i dins I’'horari que assenyali la mesa electoral.

2 El conseller secretari ha de facilitar els mitjans necessaris per al
desenvolupament correcte de la votacio i de tot el procés electoral.

3. Els electors que no puguin ser presents el dia de la votacié poden emetre el
vot per correu. A aquest efecte, el vot ha d'anar dins un sobre tancat, el qual
s’ha d’introduir, juntament amb una fotocopia del DNI, dins un altre sobre

3
I\ ¥, adrecat a la mesa electoral. Un cop acabada la votacio, la mesa electoral,
| després de comprovar que els remitents dels vots no han votat personalment,
5 Y}p“' introdueix el sobre tancat dins |'urna.

4. Immediatament després de la votacié, la mesa electoral ha de fer el
recompte de vots publicament, mitjancant la lectura en veu alta de les
paperetes a carrec del president o presidenta.

5. S’ha d’aixecar acta de I'escrutini i fer-hi constar la composicié de la mesa, el
nombre de votants, els vots obtinguts per cada candidat o candidata, els vots
nuls, els vots en blanc i els incidents ocorreguts. Un cop redactada l'acta, els
membres de la mesa I’han de signar. Se n’ha de lliurar una copia al president
del Consell, que ho comunica al Ple, i una altra s’ha d’exposar al tauler
d’anuncis.

Article 8. Mandat del delegat o la delegada de personal
1. El delegat o la delegada de personal té un mandat de quatre anys i pot ser
reelegit. El mandat s’entén prorrogat fins que no es promoguin i se celebrin

noves eleccions.

2. Les persones legitimades, d’acord amb |article 2, poden promoure eleccions
per a la representacié col-lectiva del personal en el periode dels tres mesos
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anteriors al finiment del mandat de quatre anys del delegat o la delegada de
personal.

3. El delegat o la delegada de personal cessa en el carrec per:

a) Dimissi6 voluntaria.

b) Separaci6 definitiva del servei.

c) Excedéncia voluntaria, comissio de serveis o serveis especials.
d) Revocacio.

4. El delegat o la delegada de personal només pot ser revocat, durant el seu
mandat, per decisi6 dels qui I'han elegit, mitjancant una assemblea convocada
a aquest efecte a instancies d'un terg, com a minim, dels electors i per acord
adoptat per majoria absoluta d’aquests mitjangant sufragi personal, igual,
lliure, directe i secret. La revocacio, tanmateix, no es pot efectuar fins passats
sis mesos de |’eleccid, i no es pot presentar una nova proposta de revocacio

d\f‘”s passats sis mesos de la proposta anterior.

&

5. Si es produeix una vacant en la representacio del personal, per dimissié o
per qualsevol altra causa, la vacant és coberta automaticament pel candidat o
candidata immediatament segiient en nombre de vots obtinguts en les
eleccions. La substitucid és per al temps que resta de mandat.

6. Si es produeix una vacant que no es pot cobrir pel procediment que
estableix |'apartat anterior, les persones legitimades d’acord amb I'article 2
poden promoure eleccions per proveir la vacant produida.

7. Les substitucions i les revocacions s’han de comunicar al president del
Consell.

Article 9. Models i impresos necessaris per al procés electoral

Els actes del procés electoral s’han de documentar mitjangant els models que
figuren com a annex.
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MODEL 1

CONVOCATORIA D’ASSEMBLEA PER A LA REALITZACIO
D’ELECCIONS PER A DELEGAT O DELEGADA DE PERSONAL

La persona sotasignada, funcionari/funcionaria del Consell
de Garanties Estatutaries, convoca una assemblea, que es
dura a terme el dia ..., a les ... hores, a ... del Palau
Centelles, en qué el punt de Uordre del dia és la
convocatoria d’eleccions per a delegat o delegada de
personal, segons el que disposa ’article 2.2 de les Normes
de procediment per a leleccio de la representacio
col-lectiva del personal al servei del Consell de Garanties
Estatutaries.

Barcelona, ... d .... de 20....

Nom i cognoms:
NIF:

Signatura

PaLau CENTELLES
Baixada de Sant Miquel, 8 - 08002 Barcelona
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MODEL 2

CERTIFICAT DE L’ACTA DE L’ASSEMBLEA PER A LA
REALITZACIO D’ELECCIONS PER A DELEGAT O DELEGADA
DE PERSONAL

reesreesieeesennennea -, COM @ secretari/secretaria de la Presidencia de
I’assemblea,
CERTIFICO:
Que a l’assemblea del personal funcionari que s’ha dut a terme al

Palau Centelles, en data ..., s’ha estés acta en qué consten les dades
segiients:

Data; coolvss o
Horari: d..... ha..... h
Lloc:

Hi ha assistit el personal funcionari del Consell de Garanties
Estatutaries.

Ordre del dia:

Convocatoria d’eleccions per a delegat o delegada de personal, segons
el que disposa larticle 2.2 de les Normes de procediment per a
'eleccié de la representacié col-lectiva del personal al servei del
Consell de Garanties Estatutaries.

Desenvolupament de la sessio:

1. S’ha convocat tota la plantilla, que és d.... funcionaris, i n’han
assistit .......
2. Elresultat de la votacio ha estat el seguent:

VOLS €MEeS0S: .ccvvereverves
YOS A FaVOE casasmamen
vots en contra: ...........
vots en blanc: ......couuee
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vots nuls: ......
Acords:

1. Atés el resultat de la votacid, s’acorda per majoria la promocio
d’eleccions per a delegat o delegada de personal.

2. Delegar el Sr./Sra. ...ceeeee. vererenene s, @mb el NIF .. ., per

a la presentacio del preaws de promocm d’eleccions per a delegat
o delegada de personal.

El president/presidenta aixeca la sessi6, de la qual, com a
secretari/secretaria, estenc aquesta acta.

Barcelona, ... d ...... de 20...

Signatura del/de la secretari/aria

Vist i plau
Signatura del/de la president/a
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MODEL 3

PREAVIS DE REALITZACIO D’ELECCIONS PER A DELEGAT
O DELEGADA DEL PERSONAL AL SERVEI DEL CONSELL DE
GARANTIES ESTATUTARIES

D’acord amb el que disposa ’apartat 3 de article 2 de les
Normes de procediment per a [’eleccié de la representacio
col-lectiva del personal al servei del Consell de Garanties
Estatutaries, comuniquem al president del Consell de
Garanties Estatutaries la nostra resolucid de convocar
eleccions, i de fixar com a data inicial del procés electoral
el dia...d... de 20..

La part promotora’

Nom i cognoms:
NIF:

Signatura

' Si la part promotora és el personal al servei del Consell de Garanties
Estatutaries, adjunteu-hi el document de convocatoria d’assemblea
per a la realitzacio d’eleccions per a delegat o delegada de personal i
copia de l’acta de 'assemblea.
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MODEL 4

COMU NICACIC'J ALS MEMBRES DE LA MESA ELECTORAL
DEL PREAVIS D’ELECCIONS PER A DELEGAT O DELEGADA
DE PERSONAL

Mitjancant escrit de data d.. de 20.., l’assemblea de
personal al servei del Consell ha promogut eleccions per a
delegat o delegada de personal i ha assenyalat com a data de
[’inici del procés electoral, que és la de constitucié de la mesa
electoral, el dia .. d.. de 20...

D’acord amb allo que disposen els apartats primer i segon de
’article 5 de les Normes de procediment per a ’eleccio de la
representacio col-lectiva del personal al servei del Consell de
Garanties Estatutaries, els funcionaris que componen la mesa
electoral son:

President/a: .....
Vocal primer: .....
Vocal segon i secretari/aria: ....

La qual cosa comunico a les persones interessades per als
efectes oportuns.

Barcelona, ... d ...... de 20...

El president
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MODEL 5

CENS ELECTORAL. ELECCIONS PER A DELEGAT
O DELEGADA DE PERSONAL

D’acord amb alld que disposa larticle 5.1 de les Normes de
procediment per a lelecci6 de la representacio col-lectiva del
personal al servei del Consell de Garanties Estatutaries, i atenent al
registre de personal al servei del Consell de Garanties Estatutaries, el
cens actual de personal és el segiient:

Sexe NIF Data de Data
naixement d’antiguitat
(mesos)
Barcelona, ... d ...... de 20...

El president / La presidenta
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MODEL 6

ACTA DE CONSTITUCIO DE LA MESA ELECTORAL PER A
L’ELECCIO DEL DELEGAT O DELEGADA DEL PERSONAL AL
SERVEI DEL CONSELL

A les ... hores del dia ... d.... de 20... es constitueix la mesa
electoral que preveu l'article 5 de les Normes de procediment
per a ’eleccid de la representacio col-lectiva del personal al
servei del Consell de Garanties Estatutaries, d’acord amb la
data d’inici del procés electoral fixada en el preavis de data ...
d ... de 20...

D’acord amb les dades que figuren en el registre de personal i
amb U’escrit del president del Consell de data ... d .. de 20..., els
membres titulars de la mesa electoral son:

Com a president/a: ..., amb el NIF.., perque és el
funcionari/aria més antic.

Com a vocal primer: ..., amb el NIF.. perqué és el
funcionari/aria de més edat.

Com a vocal segon i secretari/aria: ...., amb el NIF..., perque és
el funcionari/aria de menys edat.

Les persones suplents, d’acord amb els criteris d’antiguitat i
d’edat, son:

Suplent del president/a: ..., amb el NIF...
Suplent del vocal primer: ..., amb el NIF...
Suplent del vocal segon i secretari/aria: ..., amb el NIF...

Signatura del/de la president/a Signatura del/de la vocal Signatura del/de la secretari/aria
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MODEL 7

PRESENTACIO DE CANDIDATURA PER A L’ELECCIO DE
DELEGAT O DELEGADA DE PERSONAL

El/La Sr./Sra. .........., amb el NIF ..., presenta la seva
candidatura a U'eleccié de delegat o delegada del personal al
servei del Consell de Garanties Estatutaries, que se celebrara el
dia ... d .... de 20...

D’acord amb allo que disposa l'article 6 de les Normes de
procediment per a Ueleccio de la representacio col-lectiva del
personal al servei del Consell de Garanties Estatutaries, son
avaladors:

1. ..., amb el NIF...

2. ...., amb el NIF...

3. ..., amb el NIF...

Barcelona, ... d... de 20...

Signatura del/de la candidat/ata

Signatura de |’avalador/ora Signatura de |'avalador/ora Signatura de |’avalador/ora
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MODEL 8

PROCLAMACIO DE LES CANDIDATURES PER A L’ELECCIO
DE DELEGAT O DELEGADA DE PERSONAL

Amb relacié a les eleccions de delegat o delegada del personal
al servei del Consell, promogudes mitjancant preavis de data ...
d ... de 20.., i d’acord amb allo que disposa l'article 6 de les
Normes de procediment per a l'elecci6 de la representacio
col-lectiva del personal al servei del Consell de Garanties
Estatutaries, aquesta mesa electoral ha acordat proclamar els
candidats segients:

1. ..., amb el NIF...

2. ...., amb el NIF...

3. ..., amb el NIF...

Barcelona, ... d... de 20...

Signatura del/de la president/a Signatura del/de la vocal Signatura del/de la secretari/aria
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MODEL 9

ACTA D’ESCRUTINI DE LES ELECCIONS PER A DELEGAT O
DELEGADA DEL PERSONAL AL SERVEI DEL CONSELL

En data ... d... de 20..., a les ... hores, s’ha reunit la mesa
electoral per fer Uescrutini de les eleccions per a delegat o
delegada del personal al servei del Consell, promogudes
mitjancant preavis de data .. d de 20.. Hi son presents els
membres de la mesa.

Nombre de votants: ....

Candidats/ates:

Vots en blanc: ...
Vots nuls: ....

Les dades anteriors s’acrediten en aquesta acta, que signen el
president/a de la mesa i els vocals que la integren.

Signatura del/de la president/a Signatura del/de la vocal Signatura del/de la secretari/aria
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MODEL 10

PAPERETA DE VOTACIO

Dono el meu vot al candidat/candidata:




